
 

1 
 

Stellenbeschreibung  
Trainer (m/w/d) Softwareschulung E-Akte 
 
Die GPB Consulting GmbH ist ein mittelständisches Bildungsunternehmen mit Sitz in Berlin-
Mitte. Wir bieten berufliche Weiterbildungen und Firmentrainings im IT-Bereich an. 

Zur Erweiterung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Termin einen 

Trainer (m/w/d) für die Softwareschulung E-Akte in Vollzeit 

Ihre Aufgaben: 

Als Honorartrainer*in der GPB Consulting vertreten Sie Ihr Fachgebiet mit Leidenschaft und 
Weitblick. In Ihrer Rolle als Trainer*in steht das Ziel der Kompetenzentwicklung der 
Kursteilnehmer im Vordergrund. Sie verstehen sich in Ihrer Unterrichtsgestaltung sowohl als 
Inputgeber, als auch als Unterstützer in der Rolle eines Lernbegleiters Lernen 4.0!  
 
Dazu gehört:  

• Durchführung der Softwareschulung zur Einführung der elektronischen Akte im Land 
Berlin (Schulung auf die zu vermittelnde Software wird gewährleistet)  

• Anwendung verschiedener Lehrmethoden für die Unterrichtsgestaltung  
• Sehr gute Kenntnisse Ihrer Unterrichtssprache Deutsch (C2 Sprachniveau)  
• Schnelle Auffassungsgabe bei der Einarbeitung in neue Themen 

 

Ihre Qualifikationen: 

Sie teilen die Begeisterung, Menschen bei der Erweiterung ihrer beruflichen Kompetenzen 
und bei der Integration in den Arbeitsmarkt zu unterstützen.  
 
Ihr Profil zeichnet sich aus durch:  

• Abgeschlossene Berufsausbildung (z.B. Fachinformatiker) oder abgeschlossenes 
Studium im Bereich Wirtschaftsinformatik oder vergleichbar  

• Methodisch-didaktisches Geschick in der Vermittlung von Lehrinhalten  
• Selbstständige und strukturierte Arbeitsweise bei hoher Eigenverantwortlichkeit  
• Kommunikationsstärke und Freude am Arbeiten im Team  
• Mehrjährige Erfahrungen im Bereich IT- und Software Schulungen z.B. Microsoft 

Office 365  
• Erfahrungen mit Strukturen der öffentlichen Verwaltung und der elektronischen Akte 

sind wünschenswert 
 

Bewerbung: 

Wenn Sie sich von dieser Ausschreibung angesprochen fühlen, freuen wir uns auf Ihre 
Bewerbung. Bitte senden Sie Ihre vollständigen und 
aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen in elektronischer Form in einer einzigen PDF-
Datei an: Herrn Jörg Fleischer, joerg.fleischer@gpb-consulting.de 
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Adresse: 
GPB Consulting GmbH, Beuthstraße 8, 10117 Berlin 
Telefon: 030 3904810 
Fax: 030 39048140 
Internet: www.gpb-consulting.de 
 
Mit Ihrer Bewerbung erklären Sie sich mit der Weiterverarbeitung und Speicherung Ihrer 
Daten bis zum Abschluss des Bewerbungsprozesses einverstanden. 
Die personenbezogenen Formulierungen in dieser Stellenanzeige schließen alle 
Geschlechter (männlich, weiblich, divers) ein. 
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